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1. Оформить титульный лист
2. Создать (автоматически) оглавление
3. Из данного текста создать три вида списков и расположить текст в две колонки.
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4. Оформить диагностическую работу по образцу
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5. Расшифровать письмо. Отформатировать текст. Вставить картинки, рамку.
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6. Создать резюме по шаблону.
7. С помощью автофигур  создать схему компьютера и гиперссылки к файлам с текстовой информацией.
8. Пронумеровать страницы, создать верхний колонтитул.
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